Pouzivatelska prirucka pre ziadatela o dotacie
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1 Registracia Ziadatela do informacného systému RIS.DOTACIE

Dokument popisuje spbsob a postup prvotnej registracie Ziadatela o dotaciu, postup pri Ziadosti
o dotaciu a vykonani vyuctovania dotacie prostrednictvom systému RIS.Dotécie.

1.1 Prvotna registracia — overenie Ziadatela

Informacny systém RIS.DOTACIE je webova aplikacia pristupna pre Ziadatelov z internetu na adrese
http://dotacie.mpsvr.sk. Po spusteni aplikcie sa zobrazi dvodna obrazovka, na ktorej si ziadatel
vyberie moznost ,Registrovat” (Obrazok 1: Spustenie registracie).

MINISTERSTVO
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VEC| A RODINY ) i o ) )
SLOVENSKE] REPUBLIKY UVOD CASTO KLADENE OTAZKY AKTUALNE VYZV\p

PRIHLASIT || REGISTROVAT

Kontakt Verejné API

Ministerstvo prace, socialnych veci Telefon: +421 2 2046 0000 Dotacie API
arodiny Slovenskej republiky E-mail: dotacie@employment gov.sk Licencia: CCO
Spitalska 4,6,8

816 43 Bratislava

2018 © Dotacie - Ministerstvo prace socialnych veci a rodiny Mapa stranok | Textova verzia Uvod | Casto kladené otazky | Aktualne vyzvy | Vyhlasenie o pristupnosti

Obrazok 1: Spustenie registrdcie

Systém zobrazi zakladny registraény formuldr, v ktorom pouZivatel ako prvé zada ICO organizacie,
ktora bude Ziadatefom dotacii (Obrazok 2: Zadanie 1CO).

MINISTERSTVO

PRACE, SOCIALNYCH

VECI A RODINY ) ) - @
SLOVENSKE| REPUBLIKY UvoD CASTO KLADENE OTAZKY AKTUALNE VYZVY

FRIHLASIL | REGISIKUVAL

Registracia

i Informécie o Ziadatelovi -

Typ ziadatela Nazov ziadatela

Pravnicka osoba s

Pravna forma Ico

-
¥

Ulica a ¢islo domu psC Obec

Zvolte obec v

Struény opis aktivit cinnosti Ziadatela

4

Potet zostavajucich znakov: 2500

Obrdzok 2: Zadanie 1CO


http://dotacie.mpsvr.sk/

Po zadani ICO pouzivatel prejde na dalie pole formuldra (bud myskou, alebo tlacidlo TAB na
kldvesnici). Systém automaticky zvaliduje spravnost zadaného ICO na existenciu a akceptaciu ako
Ziadatela o dotaciu. V pripade kladného vysledku systém automaticky doplni vsetky dalSie
identifikacné udaje Ziadatela (Typ, Nazov, Pravna forma, Adresa). Systém zdroven upozoriuje
pouzivatela na potrebny pocet povinne vyplnenych poli, ktoré je potrebné dalej vyplnit (Obrazok 3:
Kontroly povinnych poli).

MINISTERSTVO
PRACE, SOCIALNYCH

PRIHLASIT | REGISTROVAT

VECI A RODINY , < 3 . 2 , 3]
SLOVENSKE] REPUBLIKY UVOD  CASTO KLADENE OTAZKY  AKTUALNE VYZVY
Registracia
R ———
i Informécie o Ziadatelovi 3 -
—
Typ Ziadatela Nazov Ziadatela
Verejna sprava 3 Stredna priemyselna Skola, Obrancov mieru 343/1, Dubnica nad Vahom
Pravna forma ICo
Rozpoctova organizacia s 00161586
Ulica a ¢islo domu psC Obec
(Obrancov mieru 343/1 01841 Dubnica nad Vahom, okres llava, Trenciansky kraj x v

Stru¢ny opis aktivit &innosti Ziadatela

Y.

X je povinné polozka Pocet zostavajticich znakov: 2500

Obrazok 3: Kontroly povinnych poli

V tejto prvej faze registracie Ziadatela je pouZivatel povinny zadat uZ iba Strucny popis aktivit ¢innosti
Ziadatela (v rozsahu max. 2500 znakov), e-mail a heslo, pod ktorym sa bude zodpovedna osoba za
Ziadatela prihlasovat pre podanie Ziadosti. Zaroven na uvedenu e-mailovd adresu budi systémom
zasielané informacie k aktudlnym Ziadostiam Ziadatela.

Po zadani Udajov pouzivatel potvrdi registraciu kliknutim na tlacidlo [Registrovat] — v lavom dolnom
rohu obrazovky (Obrazok 4: Ukoncenie (prvej fazy) registracie).



Ulica a gislo domu psC Obec

Obrancov mieru 343/1 01841 Dubnica nad Vahom, okres llava, Trenciansky kraj X ¥

Strugny opis aktivit cinnosti Ziadatela

Strucny opis aktivit cinnosti Ziadatela ... volny text, max. 2500 znakov.

4

Potet zostavajucich znakov: 2427

Prihlasovacie udaje

V pripade vygenerovania hesla pomocou tlaéidla s klucikom, Vam bude heslo zaslané na uvedeni emailovi adresu.

E-mail Heslo Potvrdenie hesla

pouzivatel@ziadatelsk | e BEREEECE e
+ Registrovat

Obradzok 4: Ukoncenie (prvej fazy) registrdcie

Po Uspesnej registracii systém zobrazi informaciu o vysledku zaevidovania Ziadatela a prihlasovaciu
obrazovku (Obrdzok 5: Prihlasovacia obrazovka po UspeSnom evidovani Ziadatela). Zaroven je
odoslany potvrdzovaci email na zadanu emailovd adresu, ktory informuje o podanej Ziadosti
o zaregistrovanie organizacie do klientskej zony.

MINISTERSTVO
PRACE, SOCIALNYCH

VECI A RODINY ’ ) - ) . ®
SLOVENSKE| REPUBLIKY uvoD CASTO KLADENE OTAZKY AKTUALNE VYZVY

PRIHLASIT | REGISTROVAT

Prihlasenie

Profil Ziadatela bol Gspesne vytvoreny. Na vami uvedeny email boli odoslané blizSie informacie.

& Prihlasovacie udaje

E-mail
Heslo

ovit heslo

Obrdzok 5: Prihlasovacia obrazovka po uspesnom evidovani Ziadatela

Registracia Ziadatela je 2-krokovy proces, kedy prvotnu registraciu Ziadatela overuje Ministerstvo
prace, socialnych veci a rodiny SR. AZ po overeni a akceptacii Ziadatela zo strany ministerstva bude
zZiadatelovi zaslany e-mail s informaciou o akceptacii registracie a moznosti sa prihlasit (Obrazok 6:

7 _se

Potvrdzovaci email o akceptacii registracie).



Pokial' nebude Ziadatel zo strany ministerstva potvrdeny, nebude prihlasovanie sa pouzivatela pod
danym e-mailom a heslom tspesné!

Vazeny klient
Va&a registracia bola schvalena administratorom. Pre prihlasenie sa do klientskej zény pouZite svoje prihlasovacie Gdaje (meno, heslo), ktoré ste zadali pri registracii Ziadatela.
Pre vstup do klientskej zény kliknite: Klientska zona

Ministerstvo prace, socialnych veci
a rodiny Slovenske] republiky
Spitalska 46,8

816 43 Bratislava

Telefon: +421 2 2046 0000
E-mail: dotacie@employment.gov.sk
Web: dotacie.employment.gov.sk

MINISTERSTVO
PRACE, SOCIALNYCH
VECI A RODINY
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Tento e-mail bol j automaticky jte nai. Kontaking adresy njdete na stranke dotacie employment gov sk

Obrdzok 6: Potvrdzovaci email o akceptdcii registrdcie

PROSIME ¢akajte na informaciu o akceptacii prvotnej registracie Ziadatela prostrednictvom
mailovej spravy na zadani e-mailovi adresu!!! Nevytvarajte dalsiu Ziadost o registraciu toho
istého Ziadatela!

Po potvrdeni registracie ziadatela bude vo vsetkych dalSich krokoch registracie Ziadatela, evidencie
Ziadosti, evidencie poskytnutych Ziadosti a odovzdanych vyuctovani potrebné sa prihlasit pod e-
mailom a heslom zadanym pri prvotnej registracii. Prihlasovacia obrazovka sa zobrazi po kliknuti na
,Prihlasit” v pravom hornom rohu tvodnej obrazovky systému (Obrazok 7: Zadanie prihlasovacich
Udajov pouzivatela). Po zadani Udajov stla¢ime tlacidlo [Prihlasit].

REGISTROVAT
MINISTERSTVO
PRACE, SOCIALNYCH
VECI A RODINY ) B i ) ) )
SLOVENSKE] REPUBLIKY UVOD CASTO KLADENE OTAZKY AKTUALNE VY’Z\/’Yo

Prihlasenie

& Prihlasovacie tidaje

E-mail

pouzivatel@ziadatel.sk

Heslo

Obnovit heslo
==

Obrdzok 7: Zadanie prihlasovacich udajov pouZivatela

1.2 Dokoncenie registracie Ziadatela

Po UspeSnom prvom prihlaseni pouZivatela udaného Ziadatela je mozné dokoncit registraciu
doplnenim dalSich Udajov o Ziadatelovi, (ktoré budld nasledne pouZité pri evidencii Ziadosti



o dotaciu). Informécie o Ziadatelovi je mozné modifikovat prostrednictvom vyberu z menu v pravej
Casti, kliknutim na [MG6j profil] a nasledne [Profil Ziadatela].

1.3 Doplnenie dalsich udajov o Ziadatelovi

V profile Ziadatela (Obrazok 8: Profil Ziadatela) st 3 modré sekcie, ktoré je potrebné vyplnit. Stvrtd
sekcia umozfiuje zmenu hesla pre aktualne prihlaseného Ziadatela. Kazdu sekciu je mozné otvorit
kliknutim na tladidlo [+] a kliknutim na tladidlo [-] je moiné sekciu zatvorit. Tieto tlacidla sa
nachddzaju na pravej strane kazdej modrej sekcie.

Po otvoreni kazdej sekcie sa zobrazia polia, ktoré je potrebné vyplnit. Kazdé pole je sprevadzané
otaznikom (Obrazok 9: Napoveda). Na otaznik je moziné kliknit azobrazi sa napoveda, ktora
vysvetluje ¢o dané pole znamend. Niektoré polia, ktoré umoziuju pisanie dlhsieho textu obsahuju
pocitadlo znakov v pravom dolnom rohu daného pola (Obrazok 10: Pocitadlo znakov). Pocitadlo
zobrazuje kolko znakov je mozné este napisat.

Cislo v ¢ervenom raméeku indikuje, kolko povinnych poli nie je v danej sekcii vyplnenych. Cislo
v ZItom ramceku indikuje kolko odporucanych poli nie je vyplnenych.

Vsetky polia oznaéené ¢ervenou farbou musia byt vyplnené, inak systém neumoZni pokraéovat
dalej.

Po vyplneni vsetkych poli je potrebné kliknut na tladidlo [Ulozit], ktoré sa nachadza v lavej dolnej
Casti. VSetky udaje zadané do profilu budl kopirované do Ziadosti. V pripade, Ze chcete zrusit
dopliovanie dalsich udajov o Ziadatelovi, je potrebné kliknut na tlacidlo [Zrusit], ktoré sa nachadza
v pravej dolnej Casti.



Profil Ziadatela - Stredna priemyselna Skola , Obrancov mieru 343/1, Dubnica nad Vahom

i Udaje z profilu budi kopirované do #iadosti.

i Informacie o pouZivatelovi 4 +

Fyzicka osoba, ktora za Ziadatela o dotaciu zodpoveda za uskutodfiovanie aktivit a €innosti stvisiacich s G&elom,

& na ktory sa Ziada dotacia

Titul pred Meno Priezvisko Titul za
[e] | [o] | =] o]
* je povinna poloZka *x je povinna poloZka
Ulica a &islo domu PSE Obec
|9| | |6‘ |Zvoltcobcc v|0|
x je povinna poloZka X je povinna x je povinna poloZka
polozka
Funkcia u Ziadatela Telefon E-mail
[=] | o] | o]
® je povinnd poloZka % je povinna poloZka % je povinna poloZka

% Struény opis aktivit innosti Ziadatela

@& Prihlasovacie Gdaje +

Obrdzok 8: Profil Ziadatela

Pravna forma

4
o

321 - Rozpodtova organizacia

Obrdzok 9. Ndpoveda

Struény opis aktivit Cinnosti Ziadatela (1.4)

Strucny opis aktivit Cinnosti Ziadatela ... volny text, max. 2500 znakov, (2]

rd

Podet zostavajucich znakov: 2427

Obrdzok 10: Pocitadlo znakov pre dlhé textové polia



1.4 Zmena hesla

V Casti ,Prihlasovacie uUdaje” je moiné zmenit heslo pre aktudlne prihldseného Ziadatela.
Odporuacame zvolit silné heslo, pozostavajice aspori z 8 znakov, velkych, malych pismen a éislic. Po
zadani nového hesla staci kliknut na tlacidlo [Ulozit].

2 Podanie Ziadosti o dotaciu

Aby mohla byt podana Ziadost, je potrebné byt prihlaseny a systém RIS.DOTACIE musi obsahovat
vyzvy, ktoré su aktualne. Pocet aktualnych vyziev je zobrazeny v modrom ramceku, v menu na pravej
strane (Obrazok 11: Aktualne vyzvy).

MINISTERSTVO

PRACE, SOCIALNYCH
VECI A RODINY
SLOVENSKE| REPUBLIKY

STREDNA PRIEMYSELNA KOLA , OBRANCOV MIERU 343/1, DUBNICA NAD VAHOM | ODHLASIT

UVOD ~ POSKYTOVANIE DOTACI  PRIORITNE OBLASTI  CASTO KLADENE OTAZKY | AKTUALNE Wzvvo MOJ PROFIL

Obrdzok 11: Aktudlne vyzvy

Zobrazit zoznam aktualnych vyziev (Obrazok 12: Zoznam aktualnych vyziev) je mozné kliknutim na
[Aktualne vyzvy] v menu. Zobrazi sa zoznam aktualnych vyziev, pricom pri kazdej vyzve su 2 moZnosti:

e Zobrazit detail E

e Vytvorit Ziadost E

MINISTERSTVO

PRACE, SOCIALNYCH
VECI A RODINY
SLOVENSKE| REPUBLIKY

STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA , OBRANGOV MIERU 343/1, DUBNICA NAD VAHOM | ODHLASIT

UVOD ~ POSKYTOVANIE DOTACIH  PRIORITNE OBLASTI  CASTO KLADENE OTAZKY AKTUAL\E\.:’\'Z\:VQ MOJ PROFIL -
Aktudlne vyzvy
Zobrazena 1 aZ 3 poloZka z 3 poloZiek (Poéet stranok: 1)
Termin podania

Nazov vyzvy Paragraf Podavanie Ziadosti o dotaciu od - do Obdobie platnosti vyzvy od -do  vylictovania

Dotacia na podporu humanitarnej pomoci e -

i i §9a 11.09.2018 10:43 - 31.10.2019 1043 01.09.2018 - 28.02.2019 31.03.2019 o |&|

Dotacie na podporu rekondicnych aktivit §6 18.06.2018 10-11 - 31.07 2019 10-11 19.06 2018 - 26 06.2019 06.08 2018 EE

Vyzva pre rok 2019 §3 28.11.2018 15:41 - 28 11 2019 15:41 28112018 - 31.12.2019 30.09 2019 EE

Obrdzok 12: Zoznam aktudlnych vyziev

Kliknutim na [Vytvorit Ziadost] sa zobrazi formuldr pre vybrand vyzvu, ktory je potrebné vyplnit.
Formular Ziadosti sa sklada zviacerych sekcii, ktoré sa nachddzaju na samostatnych zalozkach.
Postupne je potrebné vyplnit vietky zalozky. Niektoré polia v ¢asti ,Ziadatel” s ui $tandardne
vyplnené po kliknuti na tlacidlo [Vytvorit Ziadost].




Medzi tieto polia patria hlavne:

e Nazov Ziadatela
e Pravnaforma

e ICO
e Sidlo
e PSC
e Obec

KedZe sa tieto informacie do Ziadosti nacitavaju priamo z profilu Ziadatela, nie je potrebné ich
vyplfiat, avéak v pripade potreby je moiné tieto polia upravit. Ak profil Ziadatela ma vyplnené len
hore uvedené polia, je vhodné vyplnit aj vietky ostatné polia v profile Ziadatela ktoré nie s povinné,
pretoZe pri vytvoreni kaZdej novej Ziadosti sa automaticky nacitaju a nebude potrebné ich vypliat
manualne v kazdej Ziadosti.

Formular sa automaticky ukladd a je mozné ho skontrolovat kliknutim na tladidlo [Skontrolovat],
ktoré sa nachadza pod formuldrom na lavej strane. Systém skontroluje vSetky potrebné polia a v
pripade, Ze niektoré z nich nie je vyplnené, upozorni Cislom v ¢ervenom alebo Zltom ramceku
(Obrazok 13: Nova Ziadost).

UVOD ~ POSKYTOVANIE DOTACIH  PRIORITNE OBLASTI  CASTO KLADENE OTAZKY — AKTUALNE szo MGJ PROFIL ~

Nova zZiadost - #47968812 =a

Vyzva Dotacie na podporu rekondignych aktivit, Paragraf & 6 - Dotdcia na pedporu rekondiénych aktivit

i Ziadost je automaticky ukladana v systéme (v pracovnej verzii je pristupna v sekcii Moje Ziadosti, aZ pokym nebude odoslana)

E) 13
I & Ziadatel [ Projekt (ﬂ Ll Rozpodet ?{ & Prilohy ? of Shvisiace odkazy ~

Identifikacia Ziadatela (1.1, 1.2) 2 +

Fyzicka osoba, ktora za Ziadatela o dotaciu zodpoveda za uskutocriovanie aktivit a innosti stvisiacich s t¢elom,
na ktory sa Ziada dotdcia (1.3)

Strucny opis Cinnosti Ziadatela (1.4)

Finanéné prostriedky poskytnuté Ziadatelovi zo 3tatnych zdrojov a z prostriedkov EU v predchadzaijtcich troch
rokoch (1.5)

M UloZit | ‘ ‘ | | | x Zrusit

Obrdzok 13: Novd Ziadost

2.1 Vyplnenie zalozky Rozpocet

Po kliknuti na zdlozku [Rozpocet] sa zobrazia dalSie sekcie. Prvou sekciou je ,Vydavky na aktivity
a ¢innosti suvisiace s Ucelom, na ktory sa Ziada dotdcia“, v ktorej sa nachadza sumdrna tabulka
s vySkou vlastnych resp. inych zdrojov a poZzadovanou sumou dotdcie. Tieto sumy systém spocitava
automaticky na zaklade vyplneného detailného rozpoctu v dalSej sekcii. V tejto Casti zaddvame len
suhrnny komentar k rozpoctu, samotny rozpocet rozdeleny na jednotlivé polozky sa zadava v dal3ej

10



¢asti ,Rozpocet®. Pri vyplfiani tychto poli systém automaticky preratava sumarne hodnoty v stipci
,Celkové vydavky“.

1 4
{ I Vieobecné 1 [ & Ziadatel QJ O Projekt | Ll RozpoZet & Prilohy o8 Savisiace odkazy ~

Mzda alebo plat odborného zamestnanca, ktory 20 000,00 10 000,00 10 000,00

1 priamo vykondva aktivity alebo ¢innosti podla § 9a ! ! ! '
odseku 1
Odmena zamestnanca, ktory priamo vykonava 0.00 0.00 0.00

2 akvity alebo €innosti podla 8 9a odsek 1 (dohoda o ! ! ’ N
vykonani prace alebo dohoda o pracovnej 4
¢innosti)
Preddavok na poistné na povinné verejné 0,00 0.00 0.00

B] zdravotné poistenie podla § 9a odsek 2, pism. a) g ! ) 4
alebo b)
Poistné na socialne poistenie a na prispevky na 0.00 0.00 0.00

4 starobné déchodkové sporenie podla § 9a odsek ! ! ' &
2, pism. a) alebo b)

Obrazok 14: Zaddvanie rozpoctu a komentdru k poloZke:

Pri zadavani detailného rozpodtu zaddvame hodnoty do stipca ,Vlastné alebo iné zdroje” a
,PoZzadovana suma dotacie”. Ak je potrebné k polozke rozpoc¢tu pridat komentar, klikneme na ikonku
ceruzky, ktora sa nachadza v pravej Casti obrazovky na kazdom riadku rozpoctu (na obrazku 14
v cervenom ramiku). Po kliknuti na ceruzku systém zobrazi okno pre pridanie komentaru k polozke.

2.2 Prilohy
Nahratie potrebnych priloh je mozné dvomi sp6sobmi:

e VloZenie URL odkazu, ak je subor dostupny online
o Napr. www.webova-stranka.sk/potvrdenie.pdf
e VloZenie prilohy z pocitaca
o Kliknutim na tlacidlo [VloZit prilohu] sa otvori okno, v ktorom je potrebné néjst sibor
v pocitaci

Povolené pripony suborov na nahratie su: .doc, .docx, .pdf, .tif, .bmp, .png, .jpg, .jpeg, .xls a .xIsx.

2.3 UloZenie a odoslanie ziadosti

V pripade, Ze chceme Ziadost hned po vyplneni formulara odoslat, je potrebné kliknat na zelené
tlac¢idlo [Odoslat]. Ak je tlacidlo [Odoslat] Sedé, znamena to, Ze formular nie je spravne vyplneny
a treba ho skontrolovat.

Druhd mozZnost je uloZit Ziadost, ak su vyplnené vsetky potrebné polia. UloZit Ziadost je mozné
kliknutim na tlacidlo [UloZit], Ziadost sa uloZi a systém zobrazi zoznam vsetkych Ziadosti pre aktualne
prihlaseného Ziadatela (Obrazok 14: Zoznam Ziadosti pre aktualne prihldaseného Ziadatela).

11
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STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA , OBRANCOV MIERU 343/1, DUBNICA NAD VAHOM | ODHLASIT

MINISTERSTVO

PRACE, SOCIALNYCH
VECI A RODINY
SLOVENSKE| REPUBLIKY

UVOD ~ POSKYTOVANIE DOTACIi  PRIORITNE OBLASTI  CASTO KLADENE OTAZKY AKTUALNEWZVVQ

Moje Ziadosti

<+ Wivorit Ziadost

Zobrazena 1 aZ 1 poloZka z 1 polozZiek (Pocet stranok: 1)

Pozadovana Vytvorena diia
ID Ziadosti Nazov vyzvy Paragraf Cislo ziadosti Stav dotacia Odoslana dna
Dotécie na
; podporu
47968812 e §6 el 2500000¢€ 07.05.2019 a

Obrdzok 15: Zoznam Ziadosti pre aktudlne prihldseného Ziadatela

2.4 Detaily tlacidiel pre pracu so Ziadostou

Obrazok 15 zobrazuje zoznam Ziadosti aktudlne prihlaseného Ziadatela. Tento zoznam je zobrazeny
automaticky po uloZeni alebo odoslani Ziadosti. K zoznamu je mozné dostat sa aj kliknutim na [M&j
profil] > [Moje Ziadosti].

Kazda Ziadost ma niekolko tlacidiel, pomocou ktorych je mozné vykonat niekolko akcii (ikony akcii
v poradi zlava doprava):

e Upravit Ziadost
e Vytlacit Ziadost
e Odoslat Ziadost (Ak eSte nebola odosland)
e Histdria zmien stavov konkrétnej Ziadosti
e 7Zmazat Ziadost

2.4.1 Upravit Ziadost

Na upravenie Ziadosti je potrebné kliknut na tladidlo [Upravit] n Nasledne sa zobrazi obrazovka
formulara Ziadosti, kde je mozné upravit potrebné polia. Upravovat Ziadost je mozné len ak Ziadost
nie je odoslana. V pripade, Ze je Ziadost uz odoslana, mozZnost editovania nebude dostupna.

V pripade, Ze po odoslani Ziadosti ju pracovnik ministerstva skontroluje a vyhodnoti, Ze Ziadost je
nutné prepracovat (opravit alebo doplnit), Ziadost bude vratend na prepracovanie. Informacia
o vrateni Ziadosti na prepracovanie spolu s odévodnenim vratenia pride na emailovu adresu Ziadatela
avzozname Ziadosti prihldseného Ziadatela bude stav pre dani Ziadost znazorneny Zltym

obdlZnikom s textom , Vratena“ . Tla¢idlo na upravenie zZiadosti [Upravit] n bude opat
dostupné a Ziadost bude mozné upravit.

2.4.2  Vytlacit Ziadost

Po kliknuti na tlac¢idlo [Vytlacit] sa stiahne PDF subor, ktory je potrebné otvorit v prehliadadi
a nasledne vytlacit.

V pripade, Ze je Ziadost len uloZena a nebola este odosland, alebo je vratena na prepracovanie, PDF
stibor nebude obsahovat QR kdd. Ziadost bez QR kédu je moiné povazovat za neaktivnu.
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Ak je ziadost v stave odoslana, vtedy sa po kliknuti na tladidlo [Vytlacit] D stiahne PDF subor, ktory
obsahuje aj QR kdd. Takuto Ziadost je potrebné vytlacit a odoslat, ako sa piSe v kapitole 2.2.

2.4.3 Odoslat Ziadost
Ak je Ziadost, ktora je vyplnend a pripravena na odoslanie len uloZend, zobrazi sa moznost odoslania

tejto Ziadosti formou tlacidla [Odoslat] u . Po kliknuti na tuto ikonu sa Ziadost odosle.

2.4.4 Histéria zmien stavov konkrétnej Ziadosti

3

Tlacdidlo [Histéria zmien stavov] 2 umoznuje zobrazit histdriu zmien stavov pre danu Ziadost.
V tejto historii su zobrazené vsetky stavy Ziadosti od jej vytvorenia (Obrazok 16: Histdria zmien stavov
Ziadosti).

Historia zmien stavov

Zo stavu Do stavu Zmenené diia Komentar

Qdoslana Vratena 17.05.2019 12:08 toto je text odovednenia na prepracovanie
Rozpracovana Odoslana 07.05.2019 16:31

Nova Rozpracovana 07.05.2019 15:17

Vytvorene dia 07.05.2019 15:04

% Zrusit

Obrdzok 16: Historia zmien stavov Ziadosti
2.4.5 Zmazat Ziadost

Ziadost je mozné zmazat kliknutim na tlacidlo [Zmazat] n ale len vtedy, ak Ziadost nie je odoslana.
Ak je Ziadost odoslan3, tlacidlo na zmazanie nie je dostupné.

2.5 Odoslanie Ziadosti v tlacenej forme

Ak je Ziadost v stave ,Odosland”, je potrebné ju vytlacit kliknutim na tlacidlo [Vytladit] D Systém
vygeneruje Ziadost o dotéciu ako PDF subor, ktory obsahuje v hlavicke QR kéd. K vytlaéenej Ziadosti
je potrebné priloZit vietky potrebné dokumenty a odoslat ich postou na adresu poskytovatela
dotacie.

POZOR: Je dbleiité tlacit Ziadost aZ po jej odoslani, aby uz nebolo mozne vykonat Ziadne zmeny v
Ziadosti! QR kdéd Ziadosti je pri spracovani Ziadosti porovnany s elektronickym formularom. Ak
tlaéena Ziadost a elektronicky formular nie su totozné, Ziadost nebude akceptovana!

2.6 Notifikdcia pri zmene stavu Ziadosti

Kazdd zmena stavu Ziadosti je sprevddzana aj emailovou notifikdciou. Na email Ziadatela pride
informacia o zmene stavu konkrétnej Ziadosti pripadne aj s dodato¢nou informaciou, ako napriklad
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pri vrateni Ziadosti na prepracovanie, kde je uvedeny dovod vratenia na prepracovanie, alebo pri
zamietnuti Ziadosti, kde pride notifikdcia s dévodom zamietnutia.

3 Schvalenie Ziadosti

Ak je Ziadost schvélena ministerstvom, na email Ziadatela pride notifikacny email o zmene stavu
fiadosti do stavu ,Schvalend”. Ziadatelovi pribudne zaznam schvalenej Ziadosti do zoznamu ,Moje
dotécie”. Tento zoznam je mozné otvorit kliknutim na [M&j profil] > [Moje dotacie].

3.1 Detail schvalenej dotacie

Pri kazdej dotacii v zozname je tlacidlo [Detail] Q

informdcie o vybranej dotacii.

. Kliknutim na [Detail] sa zobrazia podrobné

3.2 Stav dotacie: Poskytnuta
Ak sa zmeni stav dotdcie zo ,Schvalena” na ,Poskytnuta“, pribudne zdznam do zoznamu ,Moje

vyUctovania“, kde je uvedend vyska dotécie a kazda dotacia ma k dispozicii tlacidlo [Upravit] .

4 Vyuctovanie

Detaily vyuctovania je mozné zobrazit kliknutim na tlac¢idlo [Upravit] n, ako je uvedené v casti 3.2.
V detaile vyucétovania je uvedeny termin podania vyuctovania (Obrazok 16: Termin podania
vyuctovania). Do tohto terminu je potrebné vyuctovanie zadat do systému a vytlatené odoslat.
Vyuctovat dotéciu je potrebné po ukonéeni projektu. Formular vydétovania sa skladad z viacerych
zéloZiek, ktoré je potrebné vyplnit.

MINISTERSTVO
PRACE, SOCIALNYCH

VECI A RODINY
SLOVENSKE| REPUBLIKY

STREDNA PRIEMYSELNA SKOLA , OBRANCOV MIERU 343/1, DUBNICA NAD VAHOM | ODHLASIT

UVOD ~ POSKYTOVANIE DOTACIi  PRIORITNE OBLASTI  CASTO KLADENE OTAZKY  AKTUALNE szwo MOJ PROFIL

Upravit vyuctovanie za rok 2019 - #00208050 [ Nové |

7 84708¢

I‘ ) vy(dtovania: 01.11.2019 I

i Vyuctovanie je automaticky ukladané v systéme (v pracovnej verzii je pristupné v sekcii Moje vyuctovania, az pokym nebude odoslané)

& VyGttovatel | Ll Rozpocet H 3 Prilohy of Suvisiace odkazy ~

Identifikacia vyuctovatela (1.1, 1.2)

Typ vyuctovatela Nézov vylctovatela

Obrdzok 17: Termin podania vyuctovania

4.1 Vyplnenie rozpoctu vo vyuctovani

Vo vyuctovani systém v rozpocte zobrazuje pre kazdu polozku dva riadky — prvy riadok su udaje
z Dotécie (D), druhy riadok st tdaje pre Vyaétovanie (V). Pri vyplfiani ¢asti Rozpocet vo vyudétovani
platia rovnaké pravidla ako pri editovani rozpoctu pri vypliiovani Ziadosti. Systém neumoziiuje zadat
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sumu Celkové vydavky — td je vypocditavana automaticky systémom. Sucet skontroluje systém
automaticky, ak je spusteny kontrolny mod formuldra. Ten je mozné spustit kliknutim na tlacidlo
[Skontrolovat], ktoré sa nachadza pod formuldrom. V pripade Ze sa stuéet nerovna, systém zobrazi
hlasku ,,musi byt’ rovna suctu pouzitej, nepouzitej a neopravnenej sumy”“.

V pripade, Zze chceme zadat komentar k poloZke rozpoctu, opat v pravej Casti obrazovky sa nachadza
ikonka ceruzky, ktora umozriuje zadat komentar ku kazdému riadku rozpoctu.

& VyUctovatel Ll Rozpocet e Prilohy & Suvisiace odkazy ~

Viastné alebo iné
Celkové vydavky (€) | zdroje (€) Poskytnuté/poufité (€) | NepouZité (€) Neoprévnené (€)
D 0,00 0,00 0,00

B1 Mzda alebo plat zamestnanca &
v 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Odmena zamestnanca z D 0,00 0,00 0,00
mimopracovného pomeru (dohoda o
vykonani prace a dohoda o pracovnej
¢innosti)

B2
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Obrdzok 18: VloZenie vyuctovania do systému

4.2 Odoslanie vyplneného vyuctovania

Ak je formular pre vyuctovanie vyplneny spravne, je potrebné ho odoslat kliknutim na zelené tlacidlo
[Odoslat] a nasledne potvrdit. Po odoslani vyuétovania je potrebné toto vyuctovanie vytlacit

kliknutim na tladidlo [Vytlacit] . Vytlacené vyuctovanie obsahuje QR kdéd, pomocou ktorého sa
overuje, Ci elektronicky podané vyuctovanie a tlacena podoba odoslana na ministerstvo su totozné.

4.3 Stav vyuctovania

Ak je vyuctovanie v stave ,Prijaté”, dotacny proces je ukonceny. V pripade, Ze stav vyuctovania je
,Vratené na predpracovanie”, je potrebné vyuctovanie opravit. Vyuctovanie mdze byt aj v stave
,Zamietnuté”. O vsSetkych zmendch stavu vylctovania je vyuctovatel informovany emailovou
notifikaciou, ktord obsahuje aj dévod vratenia alebo zamietnutia.
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